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Wihoctawek, dn. 29.04.2026 r.

ZAPROSZENIE DO SKLADANIA OFERT ZM 50260322

Szanowni Panstwo,

ORLEN Serwis Spoétka Akcyjna z siedzibg w Ptocku, ul. Chemikéw 7, 09-411 Plock:

wpisana do rejestru przedsiebiorcow prowadzonego przez Sad Rejonowy dla todzi —
Sroédmiescia w Lodzi XX Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego Al. Kosciuszki
107/109, 90-928 t.6dz pod numerem KRS 0000531983, kapitat zaktadowy/kapitat wptacony
14 483 440,00 PLN, REGON 360160621, NIP 7743221601, BDO 000026097

PRZEDMIOT ZAPYTANIA OFERTOWEGQO:

Blachy w gatunku 1.4404 zgodnie ze specyfikacjg — Zatgcznik nr 4
Miejsce dostawy Orlen Serwis S.A. — Wioctawek

Termin dostawy do 27.05.2026

1. DOKUMENTY | INFORMACJE WYMAGANE DO Z£OZENIA OFERTY

Odpowiedzi na niniejsze zapytanie ofertowe powinny zosta¢ przestane w formie oraz
terminie okreslonych w systemie Connect. Do ofert nalezy zatgczyc¢:

- dokumenty Formalne,

- plik z Ofertg Techniczna,

- plik z Ofertg Handlowa,

Wymagana forma odpowiedzi to dokument w formacie DOCX lub PDF (w przypadku
wiekszej ilosci plikow skompresowany w formie ZIP).

Oferta powinna by¢ ztozona zgodnie z zasadami reprezentacji Oferenta lub przez
Petnomocnika. Do oferty powinno by¢ zatgczone odpowiednie Petnomocnictwo wykazujgce
umocowanie do dziatania.

ORLEN Serwis S.A. KRS: 0000531983 Oddziat we Wtoctawku
Siedziba w Ptocku NIP: 7743221601 ul. Torunska 222, 87-805
ul. Chemikéw 7, 09-411 Ptock REGON: 360160621 Wtoctawek

+48 24 256 67 76 BDO: 000026097 +48 24 256 90 09

Oddziat w Trzebini

orlenserwis@orlen.pl Kapitat zaktadowy/kapitat ul. Fabryczna 22, 32-540

www.serwis.orlen.pl wptacony: 14 483 440 zt Trzebinia

+48 24201 02 07
Oddziat w Gdarsku

ul. Elblgska 135, 80-718
Gdansk

+48 58 308 83 90



2.

DODATKOWE PYTANIA DOSTAWCOW

Dostawca ma prawo zgtaszaC wszelkie pytania o dodatkowe informacje i wyjasnienia.
Pytanie te prosimy kierowa¢ wytacznie poprzez CONNECT (przycisk ,Zadaj pytanie
zamawiajgcemu”) w terminie wyznaczonym w systemie. Odpowiedz bedzie przekazywana
tg samg droga.

Jednoczesnie ORLEN Serwis S.A. zastrzega sobie prawo odmowy udzielenia odpowiedzi
na zgtoszone pytania bez podania przyczyn.

JEZYK OFERTY
Jezykiem oferty jest jezyk polski.
CENY
Wszystkie ceny podane w ofercie bedg cenami netto (bez naleznego podatku VAT)

WARUNKI PLATNOSCI
Ptatnos¢ nastgpi kazdorazowo w ciggu minimum 30 dni od daty dostarczenia faktury.

Zgodnie z obowigzujgcymi przepisami ORLEN Serwis S.A. jest zobowigzany do odbierania
faktur w Krajowym Systemie e-Faktur (KSeF).

Zatgczniki do faktur prosimy przesytaé w postaci pliku PDF na adres zal@orlen.pl, w
temacie wiadomosci e-mail nalezy obowigzkowo wpisa¢ nr KSeF faktury.

Prosimy o zwrécenie uwagi, aby na fakturze umieszcza¢ nr zamowienia ORLEN Serwis
S.A. wformacie numerycznym.

W przypadku wystawienia faktur dla Spétki w trybie awaryjnym prosimy o ich przesytanie
na adres efaktura.ossa@orlen.pl

Jezeli nie majg Panstwo obowigzku wystawiania faktury w KSeF nalezy jg przysta¢ na adres
e-mail efaktura.ossa@orlen.pl wraz z zatgcznikami lub na adres:

Centrum Ustug Korporacyjnych Sp. z o.0.

Ul. Lukasiewicza 39

09-400 Ptock

Z dopiskiem: FAKTURA

WYBOR OFERTY / OFERENTA

6.1. Wybér zostanie dokonany na podstawie oceny ziozonych ofert, w oparciu o
zdefiniowane w zapytaniu kryteria i po zakonczeniu negocjacji techniczno-cenowych
z oferentami.

6.2. Oceny ofert dokona Zespo6t Zakupowy ze strony ORLEN Serwis S.A. - bez udziatu
oferentéw.

6.3. Elementami istotnymi w ocenie ofert sg m.in.:
a) Ocenaformalna — spetnienie wymogow formalnych.
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b) Ocena techniczna (waga tego kryterium w ocenie lacznej oferty: 30%) —
ocenie podlega techniczna czes¢ oferty, ktorej weryfikacja nastgpi w uktadzie 0/1
(nie spetnia/spetnia);

W ofercie technicznej sktadanej przez Oferenta na druku firmowym wymaga sie
CO najmniej potwierdzenia:

- technicznej mozliwosci realizacji prac / dostaw okreslonych w przedmiocie
postepowania zakupowego

- wykonania ustugi lub zrealizowania dostawy w wymaganym terminie okreslonym
w zapytaniu

c) Termin dostawy (waga tego kryterium w ocenie tacznej oferty: 5%) — ocenie
podlega zadeklarowany przez oferenta termin dostawy liczony w dniach
kalendarzowych

d) Ocena handlowa (waqga teqo kryterium w ocenie tacznej oferty: 65%) - ocenie
podlegajg oferowane warunki handlowe, w tym ceny (ewentualnie warto$¢ oferty
jako pochodna cen).

REALIZACJA

Realizacja przedmiotu zapytania ofertowego dokonana bedzie na podstawie zamdwienia

wystawionego przez ORLEN Serwis S.A.

8. ZAWARTOSC OFERTY

W celu analizy ofert wymaga sie ztozenia oferty sktadajgcej sie z IV czesci:

ORLEN Serwis S.A.

+48 24 256 67 76

orlenserwis@orlen.pl

8.1. Czes¢ Formalna

Ponizsze zeskanowane dokumenty Formalne oferty nalezy dotgczy¢ jako zatgczniki

dla kazdej pozyciji przy zaktadce ,,Kryteria Formalne i Ogélne” gdzie dokumenty
formalne nie moga by¢ starsze jak 6 miesiecy.

+ Aktualny odpis Krajowego Rejestru Sgdowego (KRS)/ Rejestru Handlowego w
przypadku spotki prawa handlowego lub zaswiadczenia o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej w przypadku osob fizycznych

» Oswiadczenia oferenta biorgcego udziat w postepowaniu zakupowym,

» Oswiadczenie wykonawcy dotyczgce tajemnicy informacii,

» Oswiadczenia Beneficjenta i RODO,

KRS: 0000531983
NIP: 7743221601
REGON: 360160621
BDO: 000026097

Oddziat we Wtoctawku
ul. Torunska 222, 87-805
Wtoctawek

+48 24 256 90 09
Oddziat w Trzebini

ul. Fabryczna 22, 32-540
Trzebinia

+48 24201 02 07
Oddziat w Gdarsku

ul. Elblgska 135, 80-718
Gdansk

+48 58 308 83 90

Siedziba w Ptocku
ul. Chemikow 7, 09-411 Ptock

Kapitat zaktadowy/kapitat

www.serwis.orlen.pl wptacony: 14 483 440 zt



» Waznos¢ oferty minimum: 30 dni

» Potwierdzenie przez Oferenta zapoznania sie i akceptacji Kodeksu postepowania dla
Dostawcow, Polityki antykorupcyjnej oraz Zasad przyjmowania i wreczania upominkéw
w ORLEN Serwis S.A.

8.2. Czes¢ handlowa

Zeskanowane dokumenty handlowe oferty nalezy dotgczy¢ wytgcznie w pozycji przy
kryterium ,Cena/Price”.
e Cena netto

8.3. Czes¢ techniczna

Ponizsze zeskanowane dokumenty techniczne w tym dane techniczne oferty nalezy

dotgczyé jako zatgczniki w pozycji przy kryterium ,OFERTA Techniczna”

e OFERTA Techniczna

e Termin dostawy - podany w dniach roboczych liczac od momentu otrzymania
zamowienia

» Oswiadczenia oferenta o odbyciu wizji lokalnej — jesli wymagane w danym
postepowaniu i byta przeprowadzona wizja na obiekcie.

Uwaga:

- Dokumenty formalne, techniczne i finansowe nie moga zawiera¢ zadnych elementow
handlowych w tym przede wszystkim informacji o wynagrodzeniu.

- Oferenci skladaja dokumenty formalne, techniczne, handlowe i finansowe (w formie
zeskanowanych dokumentéw) w systemie CONNECT.

9.

INFORMACJE DODATKOWE

ORLEN Serwis S.A. zastrzega sobie prawo do:

przeprowadzenia negocjacji (po przeprowadzeniu negocjacji i poddaniu ofert
ostatecznej ocenie wg w/w Kkryteridow za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta
najwyzej punktowana).

dowolnego wyboru podmiotu/podmiotéw, z ktérymi bedg prowadzone negocjacje w
odniesieniu do czesci lub catosci zakresu ztozonych odpowiedzi oraz do zawarcia
umowy z wiecej niz z jednym Dostawcg wytonionym w drodze negocjacji, przy czym
zakres umowy moze obejmowac cato$¢ lub czes¢é zakresu ztozonej odpowiedzi na
zapytanie ofertowe. Z tego tytutu nie przystuguje dostawcom zadne roszczenie wobec
Zamawiajgcego.

odstgpienia od wyboru Dostawcy i od negocjacji bez podania przyczyn. Z tego tytutu
nie przystuguje Dostawcy zadne roszczenie wobec Zamawiajgcego.

odrzucenia wydania referencji bez podania przyczyny.

ORLEN Serwis S.A. informuje iz :

umowa zostanie zawarta z chwilg podpisania jej przez ORLEN Serwis S.A. i Dostawce
(dopuszcza sie réowniez inny moment zawarcia umowy w zaleznosci od specyfiki
przedmiotu zakupu).
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- potwierdzenia uzgodnionych warunkéw umowy mogg ze strony ORLEN Serwis S.A.
dokonac¢ jedynie osoby posiadajgce stosowne petnomocnictwo.
O wyniku postepowania zakupowego Oferenci zostang powiadomieni niezwlocznie po
rozpatrzeniu ofert poprzez Platforme Connect.

UWAGA! Informujemy, ze w Spotce ORLEN Serwis obowigzujg i stanowig integralng
cze$¢ zapytania ofertowego:

1) QGOLNE WARUNKI ZAKUPU TOWAROW ORAZ ZAKUPU TOWAROW |
SWIADCZENIA USLUG, dostepne pod adresem: https://serwis.orlen.pl/pl/o-
firmie/nasze-standardy/dokumenty-i-certyfikaty

2) Kodeks Postepowania dla Dostawcéw Grupy Kapitatowej ORLEN, dostepny pod
adresem: https://www.orlen.pl/pl/dla-biznesu/przetargi-i-dostawy/dostawy/kodeks-
postepowania-dla-dostawcow

3) klauzule informacyjne RODO, dostepne pod adresem:
https://serwis.orlen.pl/pl/o-firmie/nasze-standardy/dokumenty-i-certyfikaty

4) klauzula antykorupcyjna, dostepna pod adresem:
https://serwis.orlen.pl/pl/o-firmie/nasze-standardy/dokumenty-i-certyfikaty

10. OSOBY DO KONTAKTU

W sprawach dotyczacych wymagan technicznych odpowiedzi udzieli:
Jakub Lang, tel.: +48 609160527 e-mail: jakub.lang@orlen.pl

Imie nazwisko osoby prowadzacej postepowanie zakupowe:
Wanda Mtynarkiewicz, tel.: +48 24 256 84 51, kom: +48 693 729 771 e-mail:
wanda.mlynarkiewicz@orlen.pl

11. ZALACZNIKI

Zatgcznik nr 1 - Oswiadczenie oferenta biorgcego udziat w Postepowaniu Zakupowym
Zatgcznik nr 2 - O$wiadczenie wykonawcy dotyczgce tajemnicy informacji

Zatgcznik nr 3 - Oswiadczenie Beneficjenta i RODO

Zatgcznik nr 4 - Specyfikacja

ORLEN Serwis S.A. KRS: 0000531983 Oddziat we Wtoctawku
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